
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir 
eine verlässliche und selbstständig 
arbeitende Persönlichkeit mit 
kaufmännischem Hintergrund, die 
Verantwortung im Bereich Verrechnung, 
Projektcontrolling und Projektplanung 
übernimmt und diese Bereiche aktiv 
weiterentwickelt.

Operations & 
Controlling
Support

Join our TEAM!
Because Patient Safety Matters

QMD Services ist die einzige Benannte Stelle für 
die Zertifizierung von In-vitro-Diagnostika und 
Medizinprodukten in Österreich. Wir erweitern 
unser Team für diese verantwortungsvolle 
Position in einem stark regulierten Umfeld. 
Unsere Unternehmenssprache ist Englisch – 
wir arbeiten international mit Kunden aus der 
ganzen Welt.

Wer wir sind

Wir bieten
■ Eine Tätigkeit mit Sinn – 

Patientensicherheit im Fokus
■ Eine langfristige Perspektive in einem 

wachsenden Unternehmen

■ Flexible Arbeitszeiten und Home-Office 
Möglichkeit

■ Internationales Arbeitsumfeld

■ Dynamisches, agiles Team

Headquarters
Zelinkagasse 10/3 

1010 Vienna, Austria 

Operations Office 
Am Winterhafen 1 
4020 Linz, Austria 

Website: www.qmdservices.comEmail: office@qmdservices.com

Bitte senden Sie Ihre vollständige 
Bewerbung und Ihren Lebenslauf an

recruitment@qmdservices.com

Information gemäß Gleichbehandlungsgesetz:

Das kollektivvertragliche Mindestgehalt beträgt 
€2.784,29 brutto/Monat.
Eine Überzahlung ist je nach Qualifikation 
und Erfahrung vorgesehen.

Vollzeit

M/W/D 

Linz 
Home Office: teilweise möglich



Because Patient Safety Matters

Join our TEAM!
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Zelinkagasse 10/3 
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Operations Office 
Am Winterhafen 1 
4020 Linz, Austria Website: www.qmdservices.comEmail: office@qmdservices.com 

Ihre Hauptaufgaben
■ Selbstständige Durchführung der 

Verrechnung (Angebots- und 
Rechnungsstellung, Nachverfolgung, 
Abstimmung)

■ Projektcontrolling

■ Überwachung von Budgets, Kosten und 
Projektfortschritten

■ Analyse von Abweichungen und 
Ableitung von Maßnahmen

■ Projektplanung und -steuerung

■ Unterstützung bei der Planung von 
Ressourcen und Zeitplänen

■ Strukturierung und kontinuierliche 
Optimierung von Projektprozessen

■ Weiterentwicklung der (Excel 
basierten) Controllingtools, 
Controlling- und Abrechnungsprozesse

■ Erstellung von Auswertungen und 
Reports für Behörden und Management

■ Enge Zusammenarbeit mit Projektteams 
sowie internen und externen Stakeholdern

Was Sie mitbringen
■ Kaufmännische Ausbildung (z. B. HAK, 

Studium oder vergleichbar)

■ Mehrjährige einschlägige 
Berufserfahrung im Bereich Verrechnung, 
Controlling oder Projektmanagement

■ Erfahrung in der selbstständigen 
Durchführung von Verrechnung und 
Controlling

■ Fähigkeit, Prozesse zu analysieren, zu 
strukturieren und weiterzuentwickeln

■ Sehr gute Kenntnisse in MS Office 
(insbesondere Excel)

■ Strukturierte, genaue und 
eigenverantwortliche Arbeitsweise

■ Detailorientierte und proaktive Denkweise, 
Verbesserung und Weiterentwicklung liegen 
Ihnen am Herzen

■ Verhandlungssichere Deutsch- und 
Englischkenntnisse in Wort und Schrift


